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LUPAHANKKEET RAKENNUSVALVONNAN SAHKOISESSA
ASIOINTIPALVELUSSA - KIRJAUTUMINEN

Rakennusvalvonnan sahkoisessa asiointipalvelussa voi tehda rakennusvalvonnan lupahakemuksia
sahkoisesti, seka katsoa ja taydentaa perinteisten paperilla toimittettujen lupahakemusten tietoja.

Hakijan lisdksi hankkeita voi tarkastella siihen liitetty osallinen, kuten tyénjohtaja, suunnittelija tai muu
asianosainen, jolle hankkeeseen on annettu kayttéoikeudet.

Sahkoisen asiointipalvelun kayttdmiseksi tarvitaan kayttajatunnus, jonka voi tehda ensimmaisen
kirjautumiskerran yhteydessa.

Kirjautumismenettely sahkdiseen asiointipalveluun on muuttunut 17.12.2018. Taman jalkeen
ensimmaisella kirjautumiskerralla olemassa oelvat kayttajat ohjataan asettamaan uusi salana.

Palvelun osoite on https://e-asiointi.lahti.fi/epermit/fi/.

Mikali olet saanut palvelun lahettamaa sahkdpostia, suora linkki kyseiseen lupa-asiaan (Linkki lupa-asiaan
ulkoverkossa (vaatii kirjautumaan):) on sdhkdpostissa.
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Tervetuloa sahkoiseen lupa-asiointipalveluun

Palvelu on tarkoitettu

+ Rakennushankk tietojen keraamiseen ja hall
«+ Rakennuslupien hakemiseen
« Yleisten alueiden lupien hakeminen

« Huom: Palvelu toimii uusimmilla selaimilla. Internet explorer versio 10 ei ole tuettu.

Kirjautuminen

P

Kirj; isjarjestelma on hiljattain i Kayttajatunnuk toimii jatk
Ongelmia sisaankirjautumisessa? Katso ohje sisaankirjautumiseen (pdf) muutosten jalkeen.

Luo uusi kayttajatunnus jos sinulla ei viela ole omaa kayttajatunnusta.

Viranomaiskayttaja? Kirjaudu sisaan normaaliin tapaan valittamatta muutoksista.

Sahkopostiosoite / kayttajatunnus

Unohtuiko kayttajatunnus tai salasana?

Uusi kayttdja: Luo tunnus sivulla olevasta linkista

Olemassa oleva kayttaja: Anna sahkdpostiosoite (=kayttajatunnus). Ensimmaisella
kirjautumiskerralla 17.12.2018 jalkeen palvelu ohjaa asettamaan salasanan. Salasana asetetaan
sahkopostiin tulevalla linkilla. Asetettuasi salasanan palaa kirjautumissivulle ja kirjaudu
palveluun. Seuraavalla kerralla voit kirjautua kayttajatunnus — salasana yhdistelmalla.

2. Sahkoinen asiointipalvelu - Oma tyopoyta

- Kirjautumisen jalkeen palvelu ohjaa kayttajan automaattisesti rakennusvalvonnan sahkoéisen
asioinnin ’Omalle tydpdydalle’.

- Omalla tydpodydalla naytetddn automaattisesti ne sahkdisesti tehdyt lupahakemukset, jotka on
tehnyt sisdankirjautunut kayttaja.

- Kirjautuneen kayttajan kayttajatunnus rakennusvalvonnan sahkoisessa asioinnissa naytetaan
kirjaudu ulos painikkeen vasemmalla puolella suluissa kayttdjan nimen perassa. Alla olevassa
kuvassa tunnuksen kohdalla XXxxxxx.

- Klikkaamalla 'Nayta kaikki’ —painiketta, tulee nékyviin myos sellaiset lupahankkeet, joissa
palveluun kirjautunut on osallisena. Tallaisia ovat esimerkiksi paperilla tehdyt lupahakemukset,
jotka on julkaistu sahkoéiseen palveluun, joissa palveluun kirjautunut on hakijana tai muuna
osalllisena, esimerkiksi vastuuhenkilona.
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Naet tyopoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuksesi. Luo uusi rakennushanke tai hakemus ~ Ohje
napsauttamalla Luo uusi -painiketta. Nayta kaikki -painiketta napsauttamalla saat nakyviin kaikki lupa-asiat,
Jjoissa olet ollut osallisena.

- Lupa-asiat

Palvelussa luodaan ja l3hetetaan lupahakemus kunnan
Nayta: Luvat + Kakki + | Hae lupaviranomaisille verkossa.

« Aloita napsauttamalla Luo uusi -painiketta

Uudisrakennus 398-2015-223 Testilupa il + Valitse sopiva vaitoehto ja napsauta
. nuolipainiketta.
Lupatunnus: 398-2015-223 = Naytolle avautuu sivu, joka sisaltaa tietoa eri
Sijainti: al' - LN L ST S A | Tila: Lupapaatos tehty valilehdilla.
Yhteyshenkilt: Lupa mysnnetty: 27.5.2015 : Hgkemyksen taylio on h.e\ppoa. silla p?\velq antaa
R esim. kiinteistoihin lityvia, kunnan rekistereista
Nayta lisatiedot »> Muutettu: 15.9.2016 15:20:10 laytyvia tietoja valmiina. Sinun tarvitsee vain
kirjoittaa rakennuspaikan osoite fai osoittaa
rakennuspaikka kartalta.
) L ) L + Tietoja padset muokkaamaan en valilehdilla.
Aloittamisoikeus Testilupa E[l = Jos sinulla ei ole kaikkia tarvittavia liitteita, voit
Sijainti Tila: palata taydentdmaan hakemusta mydhemmin.

i + Keltaiset kentat ovat pakollisia
Yhteyshenkilot:

Nayta lisatiedot == [P Lupahakemuksen lahettaminen vaatii
o E— tunnistautumispalvelun kayttamista v

- Klikkaamalla uudelleen samaa painiketta 'Nayta omat’ —tilassa, jatetaan nakyviin ainoastaan ne
hankkeet, jotka on haettu kaytettavalla tunnuksella.

LAHTI

Oma tyopoyta

Naet tyopoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuksesi. Luo uusira
kaikki -painiketta napsauttamalla saat nakyviin kaikki lupa-asiat, joissa

Nayta: Luvat

Uudisrakennus 398-2015-223 Testilupa Lupatt

- mikali viela taméan jalkeen klikataan uudelleen 'Nayta kaikki’ —painiketta, vaaditaan uusi vahva
tunnistautuminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Tunnustautumisen jalkeen kaikki
hankkeet, joissa palveluun kirjautunut on osallisena tulevat jalleen nakyviin.
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3. Oikeuksien antaminen hankkeeseen

Kayttaja saa oikeudet sahkoisessa asiointipalvelussa olevaan hankkeeseen ilman eri
toimenpiteita, mikali kayttaja on liitetty hankkeeseen yhteyshenkiloksi (hakija, lisatietojen antaja,
maksaja) tai vastuuhenkiltksi ja henkildn tietoihin hankkeelle on tallennettu henkilétunnus.

Mikali oikeudet halutaan antaa sellaiselle kayttajalle, joka ei ole osallisena hankkeessa ja saa
oikeuksia edelld kuvattuun perustuen, voi oikeudet antaa erikseen kyseiselle kayttajalle.
Oikeudet annetaan hankekohtaisesti lupasivun oikean reunan valikossa olevassa
'Kayttdoikeudet’ —kohdassa.

Sukunimi Etunimi (XXX0000() KIRJAUDU ULOS
= Tila: Lupapaatos tehty
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+  Ajankohtaista
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»  Viranomaisten yhteystiedot

»  Ennakkokyselyt ja viestit
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Biilota kartta ~  Kayttooikeudet

Kayttdoikeuksissa maaritelldan kayttajatunnukset,
joilla on oikeus lukea tai muokata lupa-asiaa.
Tarvittavan kayttajatunnuksen saat silta kayttajalta,
jolle olet lisadamassa oikeutta. Kayttajalla tulee olla
tehtyna tunnus palveluun. Tunnus nakyy palveluun
kirjautumisen jalkeen "Kijaudu ulos’ -painikkeen
vasemmalla puolella. Kayttajatunnus on suluissa
kayttajan nimen jalkeen. Henkilén nimella tai
sdhkipostiosoitteella kayttdoikeutta ei voi antaa.

Kayttajatunnus
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Kenttddn annetaan kayttajatunnus, jolle oikeudet annetaan. Liséksi maaritellaan kayttéoikeuden
tyyppi (luku/muokkaus). Lopuksi oikeudet lisataan 'Lisaa’ —painikkeella. Annetun kayttéoikeuden
VoI poistaa kayttajatunnuksen perassa olevaa roskakorin kuvaketta klikkaamalla.

Tarvittavan kayttajatunnuksen saat silta kayttajalta, jolle olet lisdéamassa oikeutta. Kayttajalla
tulee olla tehtyn& tunnus palveluun. Tunnus nakyy palveluun kirjautumisen jélkeen 'Kirjaudu ulos’
-painikkeen vasemmalla puolella. Kayttajatunnus on suluissa kayttajan nimen jalkeen.
Palvelussa kayttgjia tai kayttajatunnuksia ei ole mahdollista hakea.



