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Henkilötietojen käsittelijän tietosuojaseloste 

 

Rekisterinpitäjä 
Lahden kaupunki 

Rekisterin nimi, tarkoitus  
Tietopyyntöjen rekisteröinti, tietopyyntöjen käsittely 

 

Rekisterin yhteyshenkilö 

 

 

Tiina Häyrinen, asianhallintapäällikkö 

Henkilötietojen 

käsittelynperuste ja miten 

tiedot tulee 

rekisterinpitäjälle? 

Henkilötiedot saadaan tietopyynnön esittäjältä itseltään (suostumus) 

 

Mitä henkilötietoja 

käsitellään? 

 
Tietopyyntöjen rekisteriin merkitään tietopyynnön esittäjästä seuraavat 

tiedot: 

- sukunimi 

- etunimen ensimmäinen kirjain 

- mahdolliset aikaisemmat sukunimet 

 

 

 

Minne tiedot tallennetaan? 

Kuvaa tekniset ja 

organisatoriset turvatoimet 

henkilötietojen 

käsittelyssä. 

  

Lahden kaupungin arkisto- ja kirjaamopalveluiden yksityiseen Teams-

työtilaan. 

 

Työtilaan on pääsy vain arkisto-kirjaamopalveluiden henkilöstöllä. 

 

 

 

Miten tietoja säilytetään ja 

mikä on tiedon elinkaari 

Tiedot kerätään excel-taulukkoon. 

Tietoja säilytetään 1 vuosi, jonka jälkeen vuosittainen tiedosto hävitetään. 
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Henkilötietojen käsittelyssä 

käytetyt alihankkijat 

Ei ole 

Henkilötietojen sijainti ja siirto Eu- tai Eta -alueella (pilvitallennus) 

 

 

 

 

Tietojen luovutus: kenelle 

ja millä perusteella, miten 

luovuttaminen tapahtuu 

Tietopyynnön esittäjälle, mikäli tiedon luonne vaatii edellytetään vahvaa 

tunnistautumista. 

 

Viranomaispyynnöt toimitetaan asiakkaan suostumuksella. 

 

Tietopyynnöt toimitetaan asiakkaan toivomalla tavalla.  

Paperilla, turvasähköpostilla tai suomi.fi palvelua käyttämällä. 

Rekisteröidyn oikeudet Mikäli rekisteröity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen 

käyttöä tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissä olevia henkilötietojaan, 

otetaan yhteys tietosuoja@lahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334. 

 

Rekisteröidyllä on myös oikeus tehdä ilmoitus epäkohdasta henkilötietojen 

käsittelyssä valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.  

Selosteen laatija, 

laatimispäivänmäärä 

9.10.2024 

Sari Heikkinen 

 

https://tietosuoja.fi/ilmoitus-epakohdasta-henkilotietojen-kasittelyssa

