Lahti

Lahti-lisan tilitys

Lahti-lisan tilitysohjeet 1.2.2025 alkaen

Lahti-lisén maksamisen edellytyksend on, ettd tydnantaja maksaa tyollistetylle tydehtosopimuksen mukaista
palkkaa.

Tukea maksetaan vain niilta paivilta, joilta tyollistetylle on maksettu palkkaa.
Vajaan kuukauden laskennassa kaytetddn kuukauden kalenteripaivien lukumaaraa.
o kk:n kalenteripaivat tyosuhteen ajalta / koko kk:n kalenterip&ivat * tuki € / kk

Tilitys

e Tuen saajan on toimitettava jokaisen laskutuksen yhteydessa tilitys tyontekijalle maksetuista
palkoista ja palkkaukseen saaduista muista mahdollisista tuista. Tilityslomake on saatavissa
https://www.lahti.fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/tyo-ja-yrittaminen/tyollisyyspalvelut/tyonantajalle/.

e Ensimmaisen tilityksen yhteydessa on toimitettava kopio tyollistetyn tydsopimuksesta, mikali sité ei
ole toimitettu hakemuksen liitteena.

o Palkkalaskelmat tulee toimittaa vain erikseen pyydettaessa.

o Tilitykset ja liitteet lahetetaan salattuna sahkopostina osoitteella laskutustiimi@lahti.fi.

e Jos tuen saaja ei pysty itse salaamaan séahkopostiviestia, tulee ensin lahettdd em. osoitteeseen

pyynto luottamuksellisen séhkopostin l&hetyksesta. Laskutustiimi lahettédd sahkopostin, johon
vastaamalla voi lahettaa tiedot salattuna.

Lasku

o Tuen saajan on toimitettava laskut sahkoisesti jalkikateen vahintdan kuukausittain ensisijaisesti
verkkolaskuna:

Lahden kaupunki, Tyollisyyspalvelut

Operaattori: Basware Oyj, operaattoritunnus BAWCFI22
Verkkolaskuosoite eli OVT-tunnus: 00370149669300110
Viesti: Kustannuspaikka 2320, toiminto C261, tuote E230

e Laskun voi myds lahettda pdf-muotoisena sdhkdpostilla osoitteeseen lahti@bscs.basware.com.
Huomioli, etta viestissé saa olla vain yksi pdf-muotoinen liitetiedosto.

e Lahti-lisan voi laskuttaa esim. 1—-3 kk:n jaksoissa, kuitenkin viimeistaan yhden kuukauden kuluessa
mydntéjakson paattymisesta.

e Laskulle ei tule laittaa arkaluontoista tietoa, esim. henkilétunnus.

o Yksiloivaksi tiedoksi riittaa tyollistetyn etunimi. Tilityslomaketta ei tule laittaa laskun liitteeksi.

e Laskun maksuehto 21 pv netto.

Lisatiedot: Tilitykset:

Lahden kaupunki, tyollisyyspalvelut Lahden kaupunki, talouspalvelut/laskutustiimi
erityisasiantuntija Jasmina Lebnaoui taloushallintosihteeri Eija Asikainen

p. 044 716 1919 p. 044 018 7401

jasmina.lebnaoui@lahti.fi eija.asikainen@lahti.fi

Lahden kaupunki Kirkkokatu 27, PL 202 p. 03 814 2355  kirjaamo@lahti.fi Y-0149669-3
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