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Henkilotietojen kasittelijan tietosuojaseloste

Rekisterinpitdja

Lahden kaupunki

Rekisterin nimi, tarkoitus

Opetushallituksen hyvaksymien aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden ja
Lahden kaupungin sivistyslautakunnan hyvaksyman toimintasuunnitelman
mukaisesti tuotettu iltapaivatoiminta.

Rekisterin yhteyshenkild

Perusopetuksen asiantuntija, Mirka Pilvi
p. 0447161470

Henkilotietojen
késittelynperuste ja miten
tiedot tulee
rekisterinpitajalle?

Rekisterdidyn suostumus.

Mité henkil6tietoja
késitellaan?

*  Lapsen nimi, henkilétunnus, osoite ja luokka-aste
* huoltajien nimet ja yhteystiedot: puhelinnumero, osoite,
sahkopostiosoite seka laskun maksavan huoltajan henkilétunnus

* toimipiste, kuten koulu

* tieto ruokavaliosta ja tarvittaessa perusteesta (ilmoitukset ruokavalion
tarpeesta seka suostumus naiden tietojen kasittelyyn), ruoka-
ainerajoitteista ja/tai allergioista

* tieto terveydentilasta ja tarvittavat ohjeet

» tieto oppilaskohtaisista tukitoimista

Minne tiedot tallennetaan?
Kuvaa tekniset ja
organisatoriset turvatoimet
henkilétietojen
késittelyssa.

Tiedot tallentuvat huoltajan sahkoisesti tekemaan hakemukseen, joka
tallentuu Primus -oppilashallintojarjestelmaan. Paperinakemuksesta tiedot
tallennetaan Primukseen rekisterinpitdjan toimesta.

Primus -oppilashallintojarjestelmaan on paasy rajatulla kayttajaryhmalla.
Paperihakemukset sdilytetaan lukitussa kaapissa 2 vuoden ajan, jonka
jalkeen ne tuhotaan. Hakemukset ovat tallennettuna myds sahkobiseen
muotoon Teams -kansioon, johon on paasy rajatulla kayttajaryhmalla.

Paperihnakemukset sailytetaan lukitussa kaapissa ja Teams -kansiossa 2
vuoden ajan, jonka jalkeen ne tuhotaan.

Kaupungin jarjestelmiin on kaikilla henkil6kohtaiset ja tehtdvdnmukaiset
kayttajatunnukset seka salasanat.
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Miten tietoja séilytetaan ja
mik& on tiedon elinkaari Paperihakemukset séilytetdan lukitussa kaapissa ja Teams -kansiossa 2
vuoden ajan, jonka jalkeen ne tuhotaan.

Kaupunginjarjestelmiin on kaikilla henkil6kohtaiset ja tehtdvanmukaiset
kayttajatunnukset seka salasanat.

Henkil6tietojen kasittelyssa
kaytetyt alihankkijat Kaupungin valitsemat palveluntuottajat.

Henkilbtietojen sijainti ja siirto
Primus -oppilashallintojarjestelma, 0365 Teams -kanava, johon kutsuttu
rajatut kayttajat.

Ei siirretd EU tai ETA- alueiden ulkopuolelle.

Tietojen luovutus: kenelle
ja milla perusteella, miten Tiedot luovutetaan perusopetuksen iltapaivatoiminnan palveluntuottajille
luovuttaminen tapahtuu sahkdisesti. Peruste tietojen luovuttamiselle on palveluntuottajan laskutus ja
tarve saada tietoon mahdolliset lapsen toimintaan osallistumiseen tarvittavat
yksildlliset tarpeet.

Rekisterdidyn oikeudet
Mikali rekisterdity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen

kayttéa tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissa olevia henkildtietojaan,
otetaan yhteys tietosuoja@lahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334.

Rekisterdidylla on myos oikeus tehda_ ilmoitus epakohdasta henkilétietojen
kasittelyssa valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.

Selosteen laatija, Mirka Pilvi
laatimispaivanmaara Perusopetuksen asiantuntija
13.3.2025




